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 . المقدمة والنظرة العامة 1

ونية شاملة ( CPMنظام إدارة أوراق المؤتمرات )  من التقديم   — لإدارة دورة حياة الأبحاث العلمية للمؤتمرات بالكامل هو منصة إلكتر
 . ي
 عتر التحكيم إلى النشر النهائ 

ي كل مرحلة. 
، مما يضمن الشفافية والكفاءة والدقة العلمية فن ن  يعمل النظام على تبسيط العملية بأكملها لجميع المعنيي 

 

ات الرئيسية  المير 

 وصول متعدد الأدوار: بوابات للباحث والمراجع والمحرر والمدير  •

 لتنظيم التقديمات حسب جلسات المؤتمر( Tracksإدارة الأبحاث حسب المسارات ) •

ي كل مرحلة من ست  العمل  •
ي تلقائية فن

وئن  إشعارات بريد إلكتر

 عملية تحكيم أقران سرية مع معايت  تقييم منظمة  •

 نظام رفع النسخة النهائية للأبحاث المقبولة  •

ي الوقت الفعلىي  •
 تتبع حالة البحث فن

 تحميل قالب المؤتمر لضمان التنسيق الموحد  •

ة  • ة التقديم الشي    ع لإضافة أبحاث مقبولة مباسرر ن  مت 

 

 أدوار المستخدمير  

 المسؤوليات  الدور 

 تقديم الأبحاث، متابعة الحالة، عرض المراجعات )بعد القرار(، رفع النسخة النهائية  الباحث 

 مراجعة الأبحاث المعيّنة، التقييم وتقديم الملاحظات، إرسال تقارير التقييم  المراجع 

، اعتماد المراجعات، اتخاذ قرارات القبول/الرفض/التعديل  المحرر  ن ن المراجعي   إدارة الأبحاث، تعيي 

ن المحررين، إدارة الحسابات، التقديم الشي    ع، المراقبة الشاملة  المدير   إعداد المؤتمر، إدارة المسارات، تعيي 
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 الوصول إلى النظام —. البداية  2

 CPMالوصول إلى نظام 

: الحدباء  جامعة عتر منصة فعاليات  CPMيمكن الوصول إلى نظام  ن  بطريقتي 

 

 واختر المؤتمر.  https://events.hu.edu.iq/cpm.phpانتقل إلى   —  الطريقة الأولى: الرابط المباش  

ة   — الطريقة الثانية: من منصة الفعاليات زر الموقع وانقر على المؤتمر، ثم ابحث عن صندوق "إدارة الأبحاث" الذي يربطك مباسرر
 . CPMببوابة 

 

 اختيار البوابة 

ى تفاصيل المؤتمر مع أزرار الوصول. اختر البوابة المناسبة حسب دورك:   CPMعند الوصول لنظام  ، ستر ن  لمؤتمر معي 

 لتقديم وإدارة أبحاثك —  بوابة الباحث  •

 لمراجعة الأبحاث المعيّنة لك  — بوابة المراجع  •

 لإدارة الأبحاث وعملية المراجعة  —  بوابة المحرر  •

 لمسؤولىي المؤتمر فقط  — تسجيل دخول المدير •

 

 ملاحظة مهمة 

 لدورك، ستظهر رسالة بذلك. تواصل مع منظم المؤتمر إذا كنت تعتقد  
ً
ي إتاحة التسجيل. إذا لم يكن التسجيل مفتوحا

يتحكم مدير المؤتمر فن
 .
ً
 أن التسجيل يجب أن يكون مفتوحا
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 . دليل الباحث )المؤلف( 3

 بوابة الباحث 

 

 التسجيل وإنشاء الحساب  3.1

 إنشاء حساب باحث للمؤتمر المحدد. 
ً
 لتقديم بحث، يجب أولا

 

 التفاصيل الإجراء الخطوة 

ي صفحة المؤتمر.  الوصول للبوابة  1
 انقر على زر "بوابة الباحث" فن

2 
ي والانتماء وكلمة   إنشاء حساب 

وئن يد الإلكتر ". أدخل الاسم الكامل والتر
ً
انقر "ليس لديك حساب؟ أنشر  واحدا

 المرور. 

يد  3 ي شاشة التحقق. الرمز صالح لمدة   6سيصلك رمز تحقق مكون من   تأكيد الير
 دقائق.  10أرقام. أدخله فن

ي وكلمة المرور.  تسجيل الدخول  4
وئن  بعد التحقق، سجّل الدخول باستخدام بريدك الإلكتر

 

 تقديم بحث 3.2

 بعد تسجيل الدخول، يمكنك تقديم بحثك بملء نموذج التقديم. 

 

 المعلومات المطلوبة: 

 العنوان الكامل للبحث  —  عنوان البحث  .1

 ملخص شامل للبحث  — الملخص .2

يد، الانتماء،   — بيانات الباحث الرئيس   .3  اختياري( )   ORCIDالاسم، التر

ن باستخدام زر "+ إضافة باحث مشارك"  —  الباحثون المشاركون .4 ن مشاركي   أضف باحثي 

 كلمات مفتاحية مفصولة بفواصل   — الكلمات المفتاحية .5

 اختر المسار/الجلسة المناسبة )إن وُجد( —  مسار المؤتمر .6

 PDFارفع البحث بصيغة  —  PDFملف  .7

 

 نصيحة 

 له قبل التقديم. 
ً
ي صفحة التقديم ونسّق بحثك وفقا

، حمّله من الرابط الموجود فن
ً
 إذا كان قالب المؤتمر متاحا

 

 مع رابط لمتابعة حالة بحثك عتر بوابة الباحث. 
ً
ونيا  إلكتر

ً
 بعد التقديم الناجح، ستتلقر رسالة تأكيد وبريدا
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 متابعة حالة البحث 3.3

 تعرض لوحة التحكم جميع أبحاثك مع حالتها الحالية: 

 

 المعن   الحالة 

م 
ّ
ن محرر.  مُقد  تم استلام بحثك وينتظر تعيي 

ن محرر لإدارة مراجعة بحثك.  لدى المحرر  تم تعيي 

ن ويجري تقييم بحثك.  قيد المراجعة  ن مراجعي   تم تعيي 

 اكتملت جميع المراجعات وهي قيد الدراسة التحريرية.  تمت المراجعة 

وك! تم قبول بحثك. ارفع النسخة النهائية.  مقبول   متر

.  يحتاج تعديل  ن  يحتاج بحثك إلى تعديلات بناءً على ملاحظات المراجعي 

ي هذا المؤتمر.  مرفوض 
 لم يُقبل بحثك فن

 

 رفع النسخة النهائية  3.4

 لقالب المؤتمر. ( docxأو .  doc.)   MS-Wordإذا تم قبول بحثك، يجب رفع النسخة النهائية بصيغة  
ً
 وفقا

 

اء "الأبحاث المقبولة  .1 ي بوابة الباحث، ستظهر بطاقة خضن
 رفع النسخة النهائية".  — فن

 انقر "تقديم النسخة النهائية" بجانب بحثك.  .2

 وانقر "تقديم النسخة النهائية".  doc/.docxاختر ملف .  .3

ي أي وقت.  .4
 يمكنك استبدال النسخة النهائية فن

 

 مهم

 له. MS-Word   (.doc، .docx  )يُقبل فقط ملفات  
ً
 للنسخة النهائية. حمّل قالب المؤتمر ونسّق بحثك وفقا
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 . دليل المراجع )المقيّم(4

 بوابة المراجع

 

 التسجيل 4.1

: أدخل اسمك وبريدك وانتماءك وكلمة المرور. بعد التحقق،   ن يسجّل المراجعون عتر بوابة المراجع. عملية التسجيل مماثلة للباحثي 
 يمكنك تسجيل الدخول. 

 

 ملاحظة 

ن بحث.   عند تعيي 
ً
ونيا  إلكتر

ً
 للمراجعة. ستتلقر بريدا

ً
ن لك المحرر أبحاثا  لن ترى أي أبحاث حتر يُعي ّ

 

 مراجعة الأبحاث  4.2

ي تقييم البحث. 
ي لوحة تحكمك. انقر "مراجعة" للبدء فن

ن أبحاث لك، ستظهر فن  عند تعيي 

 

 تقديم المراجعة 4.3

 يتضمن نموذج المراجعة معايت  التقييم التالية: 

 مدى أصالة وجدة البحث  — الأصالة  .1

 هل منهجية البحث سليمة ومناسبة؟ — المنهجية .2

ي المجال  —  الأهمية .3
 مدى أهمية المساهمة فن

 هل البحث مكتوب بشكل جيد وواضح؟ — الوضوح  .4

 هل المراجع كافية ومناسبة؟ —  المراجع .5

 قبول، تعديل طفيف، تعديل جوهري، أو رفض  —  التوصية العامة  .6

ن وملاحظات سرية للمحرر — التعليقات .7  ملاحظات تفصيلية للباحثي 

 

 مهم

 . ي
ي القرار النهائ 

 بعد التقديم، تدخل مراجعتك حالة "بانتظار الاعتماد". يجب أن يعتمدها المحرر قبل احتسابها فن
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 . دليل المحرر 5

 بوابة المحرر

 

 التسجيل واختيار المسارات  5.1

يسجّل المحررون عتر بوابة المحرر. عند التسجيل، إذا كان المؤتمر يحتوي على مسارات، يجب اختيار مسار واحد أو أكتر يتناسب مع  
ن الأبحاث المناسبة لك.  ي تعيي 

 تخصصك. هذا يساعد المدير فن

 

 إدارة الأبحاث  5.2

ي لوحة تحكمك مع تفاصيل كل بحث. 
ن أبحاث لك من المدير، ستظهر فن  بعد تعيي 

 

 تعيير  المراجعير   5.3

 : ن ن من المسجلي   لكل بحث، أنت مسؤول عن اختيار مراجعي 

 انقر "+ مراجع" بجانب البحث.  .1

 من القائمة.  .2
ً
 اختر مراجعا

3.  
ً
اضيا (.  14حدد موعد التسليم )افتر

ً
 يوما

4.  .
ً
ونيا  إلكتر

ً
". سيتلقر المراجع بريدا ن  انقر "تعيي 

 

 اعتماد المراجعات واتخاذ القرارات  5.4

ن لتقييماتهم، يجب اعتماد كل مراجعة:   عند تقديم المراجعي 

 انقر "تفاصيل" لعرض البحث ومراجعاته.  .1

 راجع كل تقييم وانقر "اعتماد".  .2

3.  ." ي
 بعد اعتماد مراجعة واحدة على الأقل، يظهر زر "القرار النهائ 

 اختر قرارك: قبول، تعديل مطلوب، أو رفض.  .4

يد.  .5 د القرار. سيُخطر الباحث عتر التر
ّ
 أضف تعليقات للباحث وأك
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 . دليل المدير )المسؤول(6

 لوحة الإدارة

 

 يملك المدير السيطرة الكاملة على عملية إدارة أبحاث المؤتمر. 

 

 إعدادات المؤتمر والمسارات  6.1

د حتر مسارات المؤتمر: 
ّ
ي مطابقة   5حد

ن بتصنيف أبحاثهم وتساعد فن مسارات/جلسات لتنظيم التقديمات. تسمح المسارات للباحثي 
ة المناسبة.   المحررين ذوي الختر

 ارفع قالب البحث ليتمكن الباحثون من تحميله وضمان التنسيق الموحد. قالب المؤتمر: 

 

 إدارة التسجيل 6.2

ي مواعيد فتح وإغلاق التسجيل لكل دور بشكل مستقل: 
م فن

ّ
 تحك

 تواري    خ فتح وإغلاق تقديم الأبحاث — تسجيل الباحثير   •

ن  —  تسجيل المراجعير   •  تواري    خ فتح وإغلاق تسجيل المراجعي 

 تواري    خ فتح وإغلاق تسجيل المحررين — تسجيل المحررين •

 تاري    خ إعلان الأبحاث المقبولة  — تاري    خ الأبحاث المقبولة  •

 تاري    خ إتاحة الأبحاث المنشورة  — تاري    خ الأبحاث المنشورة  •

 

 تعيير  المحررين للأبحاث  6.3

ب المحررين حسب المطابقة: 
ّ
 لكل بحث. النظام يعرض مسار البحث ويرت

ً
ن محررا  من تبويب الأبحاث، عي ّ

اء  المحررون المطابقون للمسار •  بعلامة خضن
ً
 يظهرون أولا

 يظهرون أسفل للمرونة  المحررون الآخرون •

 

 مطابقة المسارات

 لضمان التعامل مع خبت  متخصص. إذا لم يتطابق أي  
ً
ي نفس المسار أولا

عندما يكون للبحث مسار محدد، يظهر المحررون المسجلون فن
 محرر، تظهر رسالة تحذير ولكن جميع المحررين متاحون. 

 

 إدارة الحسابات  6.4

ن مع تفاصيلهم  — عرض الحسابات  • ن والمحررين والمراجعي   جميع الباحثي 
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 تحديث الاسم والدور والمسارات وكلمة المرور — تعديل الحسابات •

ق  —  تسجيل الدخول كمستخدم •
ّ
 الوصول لبوابة أي مستخدم موث

ن  — حذف الحسابات •  إزالة حسابات المستخدمي 

 

ة التقديم السري    ع 6.5  مير 

 أو الأبحاث 
ً
 عملية المراجعة. مفيد للأبحاث المقبولة خارجيا

ً
ة بحالة "مقبول" متجاوزا ة للمدير إضافة بحث مباسرر ن تتيح هذه المت 

 المدعوة: 

 من صفحة نظرة عامة على الأبحاث، انقر "تقديم سري    ع".  .1

 أدخل عنوان البحث والمسار والملخص والكلمات المفتاحية.  .2

ن عند الحاجة.  .3 ن مشاركي   أدخل بيانات الباحث الرئيشي وأضف باحثي 

ي )مطلوب(.  PDFارفع ملف  .4
 النهائ 

 انقر "تقديم كمقبول". يُحفظ البحث بحالة مقبول مع النسخة النهائية.  .5

 

 نظرة عامة على الأبحاث  6.6

ن والمسار والحالة وحالة    يعرض جميع الأبحاث مع العنوان والباحثي 
ً
 تفصيليا

ً
توفر صفحة النظرة العامة إحصائيات شاملة وجدولا

 النسخة النهائية. 
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 دورة حياة البحث الكاملة —. سير العمل 7

 

 الوصف والإجراءات المرحلة  #

م. يُرسل بريد تأكيد. . PDFيسجّل الباحث ويملأ بيانات البحث ويرفع  التقديم  1
ّ
 الحالة: مُقد

 حسب المسار. الحالة: لدى المحرر. يُرسل بريد للمحرر.  تعيير  المحرر  2
ً
ن المدير محررا  يعي ّ

. الحالة: قيد المراجعة. يُرسل بريد لكل مراجع.  تعيير  المراجعير   3 ن  يختار المحرر مراجعي 

 يقيّم المراجعون البحث ويقدمون تقاريرهم.  التحكيم  4

 يراجع المحرر التقييمات ويعتمدها. الحالة: تمت المراجعة.  اعتماد المراجعات 5

يد.  القرار التحريري  6  يتخذ المحرر القرار: قبول أو تعديل أو رفض. يُخطر الباحث عتر التر

 عتر بوابة الباحث.   MS-Wordيرفع الباحث النسخة النهائية بصيغة   النسخة النهائية  7

 للجمهور.  PDFيرفع المدير  النسر   8
ً
 المنشور عتر منصة الفعاليات. يصبح البحث متاحا
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8  
ون  يد الإلكير  . الإشعارات عير الير

ة بالبوابة المعنية.   يربط مباسرر
ً
ي النقاط الرئيسية. جميع الرسائل تتضمن زرا

 يرسل النظام إشعارات تلقائية فن

 

 المحتوى  المستلم  الحدث 

 تأكيد التقديم مع رابط بوابة الباحث  تقديم بحث 

ن بحث جديد مع رابط بوابة المحرر تعيير  محرر  إشعار بتعيي 

ن مراجعة مع الموعد ورابط بوابة   تعيير  مراجع  إشعار بتعيي 
 المراجع

 إشعار بإكمال المراجع لتقييمه  تقديم مراجعة 

ي )قبول/رفض/تعديل( مع تعليقات   اتخاذ قرار 
القرار النهائ 

 المحرر ورابط البوابة 

 

 . الأسئلة الشائعة واستكشاف الأخطاء9

 

يد.   رمز التحقق عير الير
ّ
 س: لم أتلق

يد غت  المرغوب )  يد. (. Spamج: تحقق من مجلد التر  إذا لم تجده، حاول التسجيل مرة أخرى وتأكد من صحة التر

 

 س: نسيت كلمة المرور. 

ن كلمة المرور من لوحة إدارة الحسابات.   ج: تواصل مع مدير المؤتمر لإعادة تعيي 

 

 س: التسجيل يظهر "غير متاح". 

ات التسجيل. تواصل مع منظم المؤتمر للتحقق.  ي فتر
 ج: يتحكم المدير فن

 

م". 
ّ
  لا يزال بحالة "مُقد

 س: بحن 

 .
ً
ن محرر. عملية المراجعة تستغرق وقتا . سينتقل إلى "لدى المحرر" عند تعيي   ج: هذا طبيعي

 

  بعد التقديم؟ 
  تعديل بحن 

 س: هل يمكنن 

ات.   ج: النظام لا يدعم التعديل بعد التقديم. تواصل مع المدير إذا كنت بحاجة لتغيت 

 

 س: أين أرفع النسخة النهائية؟ 

اء "الأبحاث المقبولة". انقر "تقديم النسخة النهائية".   ج: سجّل دخول بوابة الباحث. ستظهر بطاقة خضن



 الحدباء  جامعة — CPMدليل مستخدم نظام 

13صفحة   

 

 س: ما الصيغ المقبولة؟ 

 (. docxأو .  doc.)   MS-Wordالنسخة النهائية يجب أن تكون بصيغة  . PDFج: تقديم البحث يجب أن يكون بصيغة 

 

؟ 
ً
 أيضا

ً
 س: هل يمكن للمحرر أن يكون باحثا

 ج: نعم، لكن تحتاج حسابات منفصلة لكل دور. سجّل مرة كباحث ومرة كمحرر. 

 

 

 رئيس الجامعة للشؤون العلمية  مساعد  — الحدباء  جامعة

، تواصل مع مدير المؤتمر.  ي
 للدعم التقتن

https://events.hu.edu.iq 

 


